
No Nama Kegiatan Pegawai Atasan Langsung Dekan Kepegawaian Wakil Dekan II
Berkas kelengkapan Usulan SK 

Tubel dari Menteri

1

Melaporkan penerimaan 

sebagai mahasiswa studi 

lanjut

1. Surat Sehat Jasmani dan rohani 

dari RS Pemerintah (tidak boleh 

MCU)

2 Membuat surat permohonan 

penerbitan SK Tugas Belajar

2. SK CPNS

3. SK PNS

4. SK KP Terakhir

3 Menyetujui permohonan 

penerbitan SK Tugas Belajar

5. SK Jabatan Terakhir

6. SKP 2 Tahun Terakhir

7. KP4

4
Memverifikasi permohonan 

penerbitan SK Tugas Belajar

   Tidak 8. Akta Menikah/ Surat Keterangan 

Belum Menikah

9. Asli Surat Rekomendasi Atasan 

Langsung

5

Membuatkan surat pengantar 

penerbitan SK Tugas belajar 

dari Menteri

        Ya 10. Jaminan pembiayaan Tugas 

Belajar (terinci 6 komponen biaya 

sesuai persesjen 3/2023 dan 

pembiayaan dari awal studi s.d 

selesai, tidak boleh per tahun)

6

Memberikan pengesahan 

surat pengantar penerbitan 

SK Tugas belajar dari Menteri

11. Persetujuan Stneg (bagi Tubel 

LN)

12. Asli surat keterangan dari 

pimpinan tentang kesesuaian bidang 

studi yang akan ditempuh 

mempunyai hubungan atau sesuai 

dengan kebutuhan dan 

pengembangan organisasi

7

Mengirimkan surat pengantar 

penerbitan SK Tugas belajar 

dari Menteri

13. Hasil kelulusan dari PT tempat 

Tubel

14. Asli pernyataan ybs 3 point

15. Ijazah dan Transkrip terakhir


