
No Nama Kegiatan Kepegawaian Atasan Langsung PNS Wakil Dekan II
Berkas kelengkapan Usulan Satya 

Lancana Karya Satya

1
Monitoring data satya lancana 

karya satya PNS
1. Salinan SK Kenaikan Pangkat Terakhir

2. Salinan SK Jabatan Terakhir

3. Salinan SK CPNS

2
Menyampaikan kepada 

atasan langsung PNS

4. SKP 2 tahun terakhir

5. Raftar Riwayat Hidup diketahui atasan 

langsung

3

Memverifikasi data calon 

penerima satya lancana karya 

satya 

Tidak
6. Surat Pertanggungjawaban Mutlak 

dari Dekan

7. Surat Pernyataan Kesesuaian Data dari 

Dekan

4

Memberikan rekomendasi 

calon penerima satya lancana 

karya satya PNS

                         Ya

5

Menyiapkan kelengkapan 

berkas usulan calon penerima 

satya lancana karya satya PNS

6

Membuat surat pengantar 

usulan calon penerima satya 

lancana karya satya PNS

7
Memberikan pengesahan 

pengantar pengangkatan PNS



8
Mengirimkan Usulan Pensiun 

ke Rektorat


